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雇用調整助成金の申請書類・添付書類
（小規模事業主）
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■申請書類の作成（5月19日更新）

小規模事業主以外 小規模事業主

申請スケジュールと必要書類
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支給申請（緊急対応期間）

添付書類
☑比較した月の売上などがわかる書類

→売上簿、レジの月次集計、収入簿など
→休業した月と１年前の同じ月の２か月分必要（初回のみ）

☑休業させた日や時間がわかる書類

→各対象労働者の労働日・休日及び休業の実績が明確に区分され、日ごと又は時間ごとに
確認できる「出勤簿」「タイムカード」など
→シフト制、変形労働時間制の場合は「勤務表」「シフト表」など

☑休業手当や賃金の額がわかる書類

→賃金台帳、給与明細
☑役員名簿（性別・生年月日が入っているもの）

→事業主以外に役員がいない場合、個人事業主の場合は不要
☑通帳またはキャッシュカードのコピー

■申請書類の作成（5月19日更新）【小規模事業主】

①特小第2号（実績一覧表）
②別紙（助成率確認票）
③特小第1号（支給申請書）
④特小第3号（支給要件確認申立書）

申請スケジュールと必要書類
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添付書類
☑比較した月の売上などがわかる書類
→売上簿、レジの月次集計、収入簿など
→休業した月と１年前の同じ月の２か月分必要（初回のみ）

☑休業させた日や時間がわかる書類
→各対象労働者の労働日・休日及び休業の実績が明確に区分され、日ごと又は時間ごとに
確認できる「出勤簿」「タイムカード」など
→シフト制、変形労働時間制の場合は「勤務表」「シフト表」など

☑休業手当や賃金の額がわかる書類
→賃金台帳、給与明細

☑役員名簿（性別・生年月日が入っているもの）
→事業主以外に役員がいない場合、個人事業主の場合は不要

☑通帳またはキャッシュカードのコピー
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申請スケジュールと必要書類


