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海外展開における現地活動と海外渡航時の必要書類について
企業の海外展開の段階は、個別・単品輸出（初期）から現地代理店・フランチャイズを起用した継続・反復輸出（拡大期）、現地での製造・販売（拠点）に大別されます。

従業員の現地活動（行く、住む、働く）で最も重要な書類であるパスポートとビザ、海外渡航におけるヒトの流れについて簡単に説明します。

お問合せやご相談：東京商工会議所 中小企業相談部 中小企業相談センター 海外展開支援　電話番号：03-3283-7745　https://www.tokyo-cci.or.jp/soudan/globalsupport/

海外展開段階と海外渡航時の必要書類

海外渡航におけるヒトの流れ

※ 輸出の知識を深めたい方は、
　 海外ビジネスハンドブック
　（右記QRコード）をご覧ください。

＜渡航目的＞ごとの必要書類従業員の現地活動海外展開段階

海外顧客との契約交渉

代理店との契約交渉

加盟店との契約交渉

市場調査と情報収集目的の活動

支店（同じ会社）での営業活動

現地法人（別会社）での営業活動

＜出張・商談＞パスポート・商用ビザ

＜出張・商談＞パスポート・商用ビザ

＜出張・商談＞パスポート・商用ビザ

＜駐在・就労＞パスポート・就労ビザ／滞在許可証など

＜駐在・就労＞パスポート・就労ビザ／滞在許可証など

＜駐在・就労＞パスポート・就労ビザ／滞在許可証など

個別・単品輸出（初期）

代理店販売（拡大期）

フランチャイズ（拡大期）

駐在員事務所（拠点）

支店（拠点）

現地法人（拠点）

必要書類について

パスポート（日本国旅券）

●日本人の身分証明書。

●外務省が交付する。

●戸籍謄（抄）本などを持って、パスポート
センターに申請後、交付される。

●日本出入国時や海外出入国時、海外滞
在時に、携帯や呈示が義務付けられて
いる。

ビザ（査証）

●入国前身元審査の証書。

●駐日外国公館が発給する。

●渡航目的や滞在期間ごとに種類が
　異なる。

●観光目的の場合はビザが不要である国
も多いが、渡航前に不要かを確認する
ことが重要。

※滞在期間が長くなる場合は必要に応じて現地当局から滞在許可証などを取得。

（5）出張(短期滞在)、駐在員
（長期滞在）により必要
なビザが異なります。

（2）出入国審査場で、出国審査を
受けます。必要に応じ、税関で、
携帯荷物検査を受けます。

（4）入国審査場で、入国審査を受
けます。必要に応じ、税関で、
携帯荷物検査を受けます。

（3）機内に持ち込める荷物と預け
られる荷物、輸送ができない
荷物があります。

（1）海外で従業員が活動する
ためには、パスポートとビザ
が必要です。

（1）パスポート・ビザ取得 （2）出国審査 （4）入国審査

（3）荷物検査 （3）荷物検査

（5）現地活動

外国公館
(ビザ申請)

従業員 従業員出国審査場 入国審査場
外務省

（パスポート
申請）

出張・商談
駐在・就労


