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東京商工会議所 共済センター

（追加・増口加入用 ）
特定退職金共済申込書の作成

ご提出方法について
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「申込書」ダウンロード場所

https://www.tokyo-cci.or.jp/kyosai/tokutaikyo/
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①「共済契約申込書」「口数増加申込書」に必要事項をご入力後に
印刷・押印の上、担当の生命保険会社推進員へご提出ください。

推進員の連絡先がご不明な場合は、お電話（03-3283-7905／平日
9:30～17:00）または「お問い合わせフォーム」より、東京商工会
議所共済センター・特退共担当へご連絡ください。

②マクロを有効にする方法についてはこちら（Microsoftウェブサイ
ト）をご覧ください。

③入力後、印刷（白黒）・押印してください。

１枚目「東京商工会議所用」２枚目「幹事会社用」３枚目「取扱会
社用」を引受生命保険会社にご提出ください。

＊事業所控えは出力されませんのでコピーをお願いします

お申し込み方法(追加・増口申込用）１ 2

https://x.gd/4iI74
https://x.gd/4iI74


Copyright (C)  The Tokyo Chamber of Commerce and Industry All right reserved.

お申込みのながれ(追加・増口用)
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① 「共済契約者」必要項目を全入力 右側入力例を参照

特退共に追加加入の場合は「事業所申込区分」プルダウンを既加入

共済契約申込書入力方法 ①追加加入

入力手順 入力例
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① 「事業所番号」７桁を入力ください。不明な場合は担当生保に確認の上、入力
        ください。
② 字数制限上入らなかった部分は印刷後、枠外に手書きで補記

①

②

入力手順 入力例

共済契約申込書入力方法 ②追加加入 5
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共済契約申込書被共済者情報欄
①単記・連記作成方法

① １人毎申込書を作成したい。
「単記で申込書内容を確認する」 「単記で印刷する」

② まとめて申込書を作成したい
     「連記で申込書内容を確認する」 「連記で印刷する」
③ 被共済者番号は申込書受理後附番しますので入力不可
 

②①

③
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「単記で申込書内容を確認する」

①１人毎申込書を作成したい。
「単記で申込書内容を確認する」 「単記の申込確認」１人目（A）
印刷プレビューを閉じる 「単記の申込確認」２人目（B）

申込書画面に戻すー＞印刷プレビューを閉じる

（A） （B）
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「単記で印刷する」①

①「単記で印刷する」をクリック 印刷（白黒）

①
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「単記で印刷する」②

①１名につき３枚出力
１枚目「東京商工会議所用」２枚目「幹事会社用」３枚目「取扱会社用」
＊事業所控えは出力されませんのでコピーをお願いします。

     

「東京商工会議所用」

「事業所印」の
押印を願います

「被共済者同意印」
の押印を願います
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①「連記で申込書内容を確認する」をクリック

①

「連記で申込書内容を確認する」① 10
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「連記で申込書内容を確認する」②

①まとめて申込書を作成したい 「連記で申込書内容を確認する」
     印刷プレビューを閉じる 「連記で印刷する」をクリック 印刷（白黒）

（A） （B）

11



Copyright (C)  The Tokyo Chamber of Commerce and Industry All right reserved.

「連記で印刷する」②

①１件（最大５名）につき３枚出力
１枚目「東京商工会議所用」２枚目「幹事会社用」３枚目「取扱会社用」
＊事業所控えは出力されませんのでコピーをお願いします。

     

「東京商工会議所用」

「事業所印」の
押印を願います

「被共済者同意印」
の押印を願います
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口数増加申込書 注意点

① 被共済者番号は必ず入力をしてください。（要名簿等にて確認）
② 今回増加・増加前口数を間違えないようにしてください。（要名簿等にて確認）

①
① ②
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