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東京商工会議所 共済センター

（新規加入用 ）
特定退職金共済申込書の作成

ご提出方法について
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「申込書」ダウンロード場所

https://www.tokyo-cci.or.jp/kyosai/tokutaikyo/
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①お電話（03-3283-7905／平日9:30～17:00）または

「お問い合わせフォーム」より、東京商工会議所共済セ

ンター・特退共担当へご連絡ください。

②申込書類の提出や確認など、実際のご加入手続きは、

下記の引受生命保険会社6社のいずれかの会社を通して

のお手続きとなります。後日、選択いただいた保険会社

の推進員から直接ご案内がありますので、ご希望の会社

名をお知らせください。

【幹事会社】 アクサ生命保険株式会社

住友生命保険相互会社 日本生命保険相互会社

第一生命保険株式会社 明治安田生命保険相互会社

大樹生命保険株式会社 （50音順）

お申し込み方法(新規申込用）１ 2



Copyright (C)  The Tokyo Chamber of Commerce and Industry All right reserved.

③「共済契約申込書」および「過去勤務期間通算制度申込書」
（制度採用時のみ）をダウンロードし、必要事項をご入力ください。
（ご不明点は、引受生命保険会社の推進員までお問い合わせくださ
い。）

④マクロを有効にする方法についてはこちら（Microsoftウェブサイ
ト）をご覧ください。

⑤入力後、印刷（白黒）・押印してください。

１枚目「東京商工会議所用」２枚目「幹事会社用」３枚目「取扱

会社用」を引受生命保険会社にご提出ください。

・１枚目と４枚目を掛金引去口座のある金融機関窓口へご持参のう
え、口座振替のお手続きをお願いします。その際、１枚目右下の
「金融機関確認印」を取得してください。

・金融機関確認印取得を省略されたい場合は推進員にご相談くださ
い。（省略された場合は、不備の内容によっては加入日がずれたり、
再申込が必要となる可能性がございますのでご注意ください。）

お申し込み方法(新規申込用）２ 3
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お申込みのながれ(新規用)
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共済契約申込書入力方法 ①新規加入

① 「共済契約者」必要項目を全入力 右側入力手順・入力例を参照
特退共に新規加入の場合は「事業所申込区分」プルダウンを新規

入力手順 入力例
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共済契約申込書 共済契約者欄 ②新規加入

① 「事業所番号」は会員であれば頭のアルファベットを除いた７桁を入力、
非会員の場合はブランクにて手続き、申込書受理後共済センターにて附番

② 字数制限上入らなかった部分は印刷後、枠外に手書きで補記
③ 必要ヵ所が入力されていない場合赤にて空欄を表示

①

②

③
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共済契約申込書口座番号振替欄③新規加入

① 預金口座振替：字数制限上入らなかった部分は印刷後、枠外に手書きで補記

入力手順 入力例

①
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共済契約申込書被共済者情報欄
①単記・連記作成方法

① １人毎申込書を作成したい。
「単記で申込書内容を確認する」 「単記で印刷する」

② まとめて申込書を作成したい
     「連記で申込書内容を確認する」 「連記で印刷する」
③ 被共済者番号は申込書受理後附番しますので入力不可

 

②①

③
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「単記で申込書内容を確認する」

①１人毎申込書を作成したい。
「単記で申込書内容を確認する」 「単記の申込確認」１人目（A）
印刷プレビューを閉じる 「単記の申込確認」２人目（B）

申込書画面に戻すー＞印刷プレビューを閉じる

（A） （B）
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「単記で印刷する」①

①「単記で印刷する」をクリック 印刷（白黒）

①
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「単記で印刷する」②

①１名につき４枚出力
１枚目「東京商工会議所用」２枚目「幹事会社用」３枚目「取扱会社用」
４枚目「金融機関用」＊事業所控えは出力されませんのでコピーをお願いします。

     ＊１枚目と４枚目を掛金引去口座のある金融機関窓口へご持参のうえ、口座振替
のお手続きをお願いします。その際、１枚目右下の「金融機関確認印」を取得し
てください。

「東京商工会議所用」

「過去勤務期間不採用」
の場合必ず押印願います

「金融機関確認印」
を取得してください

「金融機関届出印」
の押印を願います

「事業所印」の
押印を願います

「被共済者同意印」
の押印を願います
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①「連記で申込書内容を確認する」をクリック

①

「連記で申込書内容を確認する」① 12
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「連記で申込書内容を確認する」②

①まとめて申込書を作成したい 「連記で申込書内容を確認する」
     印刷プレビューを閉じる 「連記で印刷する」をクリック 印刷（白黒）

（A） （B）

13



Copyright (C)  The Tokyo Chamber of Commerce and Industry All right reserved.

「連記で印刷する」②

①１件（最大５名）につき４枚出力
１枚目「東京商工会議所用」２枚目「幹事会社用」３枚目「取扱会社用」
４枚目「金融機関用」＊事業所控えは出力されませんのでコピーをお願いします。

     ＊１枚目と４枚目を掛金引去口座のある金融機関窓口へご持参のうえ、口座振替
のお手続きをお願いします。その際、１枚目右下の「金融機関確認印」を取得し
てください。

「東京商工会議所用」

「過去勤務期間不採用」
の場合必ず押印願います

「金融機関確認印」
を取得してください

「金融機関届出印」
の押印を願います

「事業所印」の
押印を願います

「被共済者同意印」
の押印を願います
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過去勤務期間通算制度契約申込書

① １年以上勤務している従業員について、加入前の勤務期間１０ 年を限度として、
制度加入後の加入期間と通算することができます

② ３０ 口を限度とし、「基本掛金月額（口数）」の範囲内で被共済者ごとに決め
ていただきます。

入力不可

＊このお取り扱いは、新規ご契約時１回限りとなります。

① ②

月額掛金計算例
③１０口×１，０３０＝１０，３００円
④３０口×１，６８０＝５０，４００円

③

④
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